Regimento

-Assembleia de Freguesia de Cavernaes-

Elaborado nos termos da Lei n®169/1999, de 18 de setembro, alterada pelas leis n®
5-A/2002, de 11 de janeiro e 67/2007, de 31 de dezembro, da Lei Organican®1/2001,
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CAPITULO | - DA FREGUESIA - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° -Orgaos Representativos
Os 6rgaos representativos da freguesia sdo a Assembleia de Freguesia e a Junta de
Freguesia.

Art. 2° -Orgio Executivo
A Junta de Freguesia € o 6rgao executivo da Freguesia.

Art. 3° -Orgao Deliberativo
A Assembleia de Freguesia é o 6rgao deliberativo da Freguesia.

Art. 4° - Ambito Territorial

A Assembleia de Freguesia de Cavernaes exerce as suas funcdes na area da
freguesia, podendo, se estiver em causa a defesa dos interesses da Freguesia e dos
seus cidadaos, pedir apoio ou aliar-se a outros 6rgdos autarquicos a nivel
concelhio, distrital regional ou nacional.

Art. 5° - Natureza e ambito do mandato

A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar prépria nos limites da
Constituicdo, das leis e dos regulamentos emanados das autarquias de grau
superior ou das autarguias com poder tutelar, sem prejuizo de quaisquer outras
conferidas por disposto legal préprio.

CAPITULO Il - DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Art. 6° -Finalidade do Exercicio do Mandato

A Atividade dos membros da Assembleia de Freguesia visa a salvaguarda dos
interesses da Freguesia e a promocao do bem-estar e melhoria da qualidade de
vida da populacao no respeito pela Constituicao da Republica e das leis.

Art. 7° -Sede

A Assembleia de Freguesia de Caverndes tem a sua sede no edificio da Junta de
Freguesia de Cavernaes, sito na Rua da Igreja n°4 Casal de Cavernaes, 3505-109
Viseu.

Art. 8° -Lugar das Sessoes
As sessoes serao realizadas na sede da Assembleia ou noutro local proposto pela
mesa da Assembleia e em sintonia com a Junta de Freguesia.

Art. 9° -Constituicao

A Assembleia de Freguesia é eleita por sufragio universal, direto e secreto dos
cidadaos recenseados na freguesia, segundo o sistema de representagcao
proporcional.



Art. 10° -Composicao
A Assembleia de Freguesia de Cavernaes é composta por nove membros.

Art. 11° -Competéncias

A Assembleia de Freguesia tem as competéncias que lhe sdo conferidas
pela lei, entre as quais, as competéncias de apreciacao e fiscalizagao e as
competéncias de funcionamento.

Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia:

1.

a.

Aprovar as opcgdes do plano e a proposta de orgamento, bem como
as suas revisoes;

Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigacdes patrimoniais e a
respetiva avaliacdo, bem como apreciar e votar os documentos de
prestacéo de contas;

Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a
abertura de crédito;

Aprovar as taxas e 0s pregos dos servigos a praticar pela Junta de
Freguesia e fixar o respetivo valor;

Autorizar a aquisigao, alienagcao ou oneragao de bemimoveis de valor
superior ao limite fixado para a Junta de Freguesia e definir as
respetivas condigdes gerais, podendo determinar o recurso a hasta
publica;

Aprovar os regulamentos externos;

Autorizar a celebracao de contratos de delegacdo de competénciase
de acordos de execugao entre a Junta de Freguesia e a Camara
Municipal, bem como a respetiva resolucéo e, no caso dos contratos
de delegacao de competéncias, a sua revogacao.

Autorizar a celebracdo de protocolos de delegacido de tarefas
administrativas entre a Junta de Freguesia e as organizagdes de
moradores;

Autorizar a celebracdo de protocolos com instituicdes publicas,
particulares e cooperativas que desenvolvam a sua atividade na
circunscricao territorial da freguesia, designadamente quando os
equipamentos envolvidos sejam propriedade da freguesia e se
salvaguarde a sua utilizagdo pela comunidade local;

Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagcdo com
entidades publicas ou privadas;

Autorizar a freguesia a constituir associacoes publicas de autarquias
locais;

Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra
natureza as instituicdes dedicadas ao desenvolvimento de atividades
culturais, recreativas e desportivas legalmente constituidas pelos
trabalhadores da freguesia;

. Aprovar o mapa de pessoal dos servigos da freguesia;

Aprovar a criagao e reorganizagao dos servigos da freguesia;



Regulamentar a apascentagao de gado, na respetiva area geografica;
Estabelecer, apds parecer da Comissao Heraldica dos Arquedlogos
Portugueses, a constituicdo dos brasbdes, dos selos e das bandeiras
da freguesia e das suas localidades e povoacdes e proceder a sua
publicagao no Diario da Republica;

Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de
fungdes a tempo inteiro ou a meio tempo do presidente da Junta de
Freguesia;

Autorizar a celebragcdo de protocolos de geminagdo, amizade,
cooperacao ou parceria entre freguesias com afinidades, quer ao
nivel das suas denominacoes, quer quanto ao orago da freguesia ou
a outras caracteristicas de indole cultural, econdmica, histérica ou
geografica.

3. Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a.
b.

>

Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio de inventario;
Estabelecer normas gerais de administracdo do patriménio da
freguesia ou sob sua jurisdicéo;

Deliberar sobre a administragao dos recursos hidricos que integram
o dominio publico da freguesia;

Conhecer e tomar posigdes sobre relatorios definitivos resultantes
de acdes tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos
orgaos e servigos da freguesia;

Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informagéo
escrita do presidente da Junta de Freguesia acerca da atividade desta
e da situacéo financeira da freguesia, a qual deve ser enviada ao
presidente da mesa da Assembleia de Freguesia com a antecedéncia
de cinco dias sobre a data de inicio da sesséo;

Discutir, na sequéncia de pedidos de qualquer dos titulares de direito
de oposicado, o relatério a que se refere o Estatuto do Direito de
Oposicao;

Aprovar referendos locais;

Apreciar a recusa de prestacédo de quaisquer informacdes ou recusa
de entrega de documentos por parte da Junta de Freguesia ou de
qualquer dos seus membros que obstem a realizacdo de acdes de
acompanhamento e fiscalizagao;

Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;
Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a
prossecucao das atribuicdes da freguesia;

Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse
para a freguesia, por sua iniciativa ou apds solicitagao da Juta de
Freguesia;

4. Nao podem ser alteradas na Assembleia de Freguesia as propostas
apresentadas pelaJunta de Freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n°2,
nem os documentos referidos na alinea b) do mesmo ndmero, sem prejuizo
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de esta poder vir a acolher em nova proposta as recomendacdes ou
sugestodes feitas pela Assembleia de Freguesia.
5. Compete também a Assembleia de Freguesia:

a. Elaborar e aprovar o seu regimento;

b. Deliberar sobre recursos interpostos da marcacdo de faltas
injustificadas aos seus membros;

c. Deliberar sobre a constituicdo de delegacdes, comissdes ou grupos
de trabalho para o estudo de matérias relacionadas com as
atribuicdes da freguesia e sem prejudicar o funcionamento e a
atividade normal da Junta de Freguesia;

d. Solicitar e receber informacgodes, através da mesa e a pedido de
qualquer membro, sobre assuntos de interesse para a freguesia e
sobre a execugéo de deliberacdes anteriores;

6. No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia de Freguesia é
apoiada, sendo caso disso, por trabalhadores dos servicos da freguesia
designados pela Junta de Freguesia.

Art. 12° -Inicio e Termo do Mandato

O mandato da Assembleia de Freguesia inicia-se imediatamente apds o ato de
instalacdo dos membros da Assembleia eleita e cessa com o ato de instalagio da
Assembleia subsequente.

CAPITULO IIl - ORGANIZAGAO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Art. 13° -Instalacao

1. O Presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou o Presidente da
comissao administrativa cessante, conforme o caso, ou, na falta ou
impedimento daqueles, de entre os presentes, o cidaddao melhor
posicionado na lista vencedora, procede a instalagcdo da nova Assembleia
até ao 20° dia posterior ao apuramento definitivo dos resultados eleitorais.

2. Quem proceder a instalacao verifica a identidade e legalidade dos eleitos e
designa, de entre os presentes, quem redige o documento comprovativo do
ato, que é assinado, pelo menos, por quem procedeu a instalagado e por
quem o redigiu.

3. Averificacdo daidentidade e a legalidade dos eleitos que, justificadamente,
hajam faltado ao ato de instalacao é feita na primeira reuniao do 6rgao a que
comparecam pelo respetivo Presidente.

4. Até que sejaceleito o Presidente da Assembleia compete ao cidadao que tiver
encabecado a lista mais votada, ou na sua falta, ao cidadao sucessivamente
melhor posicionado nessa mesma lista presidir a primeira reunido do
funcionamento da Assembleia de Freguesia que se efetua imediatamente a
seguir ao ato de instalacao, para efeitos de eleigao, por escrutinio secreto,
dos vogais da Junta, bem como do Presidente e Secretarios da Mesa da
Assembleia de Freguesia.



Verificando-se empate na votacdo, procede-se a nova eleicao,
obrigatoriamente uninominal.

Se o empate persistir nesta ultima, é declarado eleito para as fungdes em
causa o cidadao que, de entre os membros empatados, se encontrava
melhor posicionado nas listas que 0s concorrentes integraram para a
Assembleia de Freguesia, preferindo sucessivamente a mais votada.

A substituicdo dos membros da Assembleia que irdo integrar a Junta seguir-
se-a8 imediatamente a eleicdo dos vogais desta, procedendo-se depois a
verificagdo daidentidade e legitimidade dos substitutos e a eleicdo da Mesa.
Enquanto nédo for aprovado novo Regimento, continua em vigor o
anteriormente aprovado.

ART.14° -MESA

1.

A Mesa da Assembleia de Freguesia é eleita de entre os seus membros, por
escrutinio secreto.

A Mesa da Assembleia de Freguesia é composta pelo Presidente, um
Primeiro e Segundo Secretarios.

Os membros da Mesa da Assembleia podem ser destituidos em qualquer
altura, por deliberacao tomada pela maioria do nimero legal dos membros
da Assembleia.

A eleicao dos membros e recomposicao da Mesa devera efetivar-se na
propria sessao de destituigao.

O Presidente sera substituido nas suas faltas e impedimentos pelo Primeiro
Secretario e este pelo Segundo Secretario.

Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a
Assembleia de Freguesia elege, de entre os membros presentes, o nimero
necessario de elementos para a integrar.

O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.

E reconhecido ao Presidente da Assembleia de Freguesia a precedéncia
protocolar narepresentagcao da Assembleia de Freguesia, e na sua auséncia
ou impedimento a mesma serd assegurada pelo Primeiro Secretario e este
pelo Segundo Secretario.

ART. 15° -ALTERAGOES A COMPOSIGAO DA ASSEMBLEIA

1.

Os lugares deixados em aberto na Assembleia de Freguesia, em
consequéncia da saida dos membros que vao constituir a Junta, ou por
morte, renuncia, perda de mandato, suspensao ou por outra razao, sao
preenchidos pelo cidadao imediatamente a seguir na ordem da respetiva
lista, de acordo com a lei.

Compete a Assembleia de Freguesia verificar a eventual alteragdo da sua
composicao e fazer prosseguir, através do Presidente da Mesa, as atividades
necessarias a substituicao dos elementos que dela deixaram de fazer parte,
bem como a verificacdo dos poderes dos cidaddos que tenham sido



chamados a fazer parte da Assembleia de Freguesia em substituicado de
outros.

3. Esgotada a possibilidade de substituicdo prevista no n®1 e desde que esteja
em efetividade de fungbes a maioria do numero legal de membros da
Assembleia, o Presidente comunica o facto ao membro do governo
responsavel para que este marque, no prazo maximo de 30 dias, novas
eleicbes de acordo com a lei.

CAPITULO IV - COMPETENCIAS DA MESA DA ASSEMBLEIA DE
FREGUESIA

ART. 16° -COMPETENCIAS DA MESA

1. Compete a Mesa:

a. Elaboraraordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicao;

b. Deliberar sobre as questdes de interpretacdo e de integragcido de
lacunas do regimento;

¢. Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos
membros da Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia;

d. Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisoes judiciais relativas
a perda de mandato que incorra qualquer dos seus membros;

e. Darconhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo
aos assuntos relevantes;

f. Proceder a marcacao e justificacdo de faltas dos membros da
Assembleia;

g. Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pela Assembleia de Freguesia;

h. Exercer as demais competéncias legais;

2. O pedido de justificacao de faltas pelo interessado é feito por escrito e
dirigido a mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessao ou reuniao
em que a falta se tenha verificado, e a decisao, é notificada ao interessado
pessoalmente, pela mesma via, ou por via postal, ou por correio eletrénico.

3. Das deliberagdes da Mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia de
Freguesia.

ART. 17° -COMPETENCIAS DO PRESIDENTE

1. Compete ao presidente da Assembleia de Freguesia:

a. Representar a Assembleia de Freguesia, assegurar o seu regular

funcionamento e presidir aos seus trabalhos;
Convocar as sessoes ordinarias e extraordinarias;
Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicao;
Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessoes;
Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagoes;
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Suspender e encerrar antecipadamente as sessbes quando
circunstancias excecionais o justifiguem, mediante decisédo
fundamentada a incluir na ata da reunijo;

Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu presidente ou do
substituto legal as sessdes da Assembleia de Freguesia;

Comunicar ao Ministério publico as faltas injustificadas dos
membros da Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia,
quando em numero relevante para efeitos legais;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pelo regimento ou pela Assembleia de Freguesia;
Exercer as demais competéncias legais;

ART. 18° -COMPETENCIAS DOS SECRETARIOS
1. Compete aos secretarios:

a.

>

Coadjuvar o Presidente da Assembleia de Freguesia no exercicio das
suas fungdes, assegurar o expediente e, na falta de trabalhador
designado para o efeito, lavrar as atas das sessoes;

. Proceder a conferéncia das presencas das sessodes, assim como

verificar o quérum e registar as votagoes;
Ordenar os assuntos e submeter a votagéao;

. Organizar asinscricdes dos membros da Assembleia que pretendam

usar da palavra, bem como, do publico presente, no periodo a ele
destinado;

Fazer as leituras indispensaveis durante as sessoes;

Assinar por delegacdo de competéncias do Presidente da
Assembleia de Freguesia, a correspondéncia em nome da
Assembleia de Freguesia;

Servir de escrutinador nas votagdes a efetuar;

Substituir o presidente da mesa da Assembleia de Freguesia nas suas
faltas ou impedimentos;

CAPITULO V - DEVERES E DIREITO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

ART.19° -DEVERES DOS MEMBROS
1. Constituem designadamente, deveres dos membros da Assembleia de
Freguesia:

a.

Comparecer as sessdes da Assembleia de Freguesia e as reunides
dos cargos para que forem designados;

b. Participar nas votagoes;

o

Respeitar a dighidade da Assembleia e dos seus membros;

. Contribuir pela sua diligéncia para a eficacia e o prestigio do trabalho

dos 6rgaos autarquicos;
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e.

Nao patrocinar interesses particulares, proprios ou de terceiros, de
qualquer natureza, que no exercicio das suas fungdes, quer
invocando a qualidade de membro de Assembleia de Freguesia;
Observar a ordem e a disciplina fixadas na lei e neste Regimento;
Manter um contacto direto e discreto com a populagdo e outras
Associacdes da Area da Freguesia, de forma a tomar conhecimento
das suas caréncias.

ART.20° -DIREITOS DOS MEMBROS
1. Os Membros da Assembleia de Freguesia tém, designadamente os
seguintes direitos:

a.
b.
c.

Participar nos debates e nas votagdes;

Apresentar propostas, mogdes e requerimentos;

Requerer elementos, informacdes e publicagcbes oficiais que
considerem Uteis para o exercicio do seu mandato;

Requerer a discussio dos atos da Junta de Freguesia;

Efetuar declaracdes de voto;

Propor a constituicdo de grupos de trabalho e comissdes necessarias
ao exercicio das fungdes da Assembleia de Freguesia;

Propor candidaturas para a mesa da Assembleia de Freguesia;
Propor a criagdo dos servigos necessarios ao exercicio das
atribuigoes dos 6rgaos da freguesia;

Apresentar reclamagdes, protestos e contraprotestos;

Propor alteragcdes ao Regimento;

Recorrer para a Assembleia das deliberacdes da Mesa;

Apresentar a Mesa da Assembleia requerimento para convocacao de
sessoOes extraordinarias.

2. Sao ainda direitos dos membros da Assembleia de Freguesia:

a.

Dispensa das usas fungdes profissionais, mediante aviso antecipado
a entidade empregadora, quando o exija a sua participagdo em atos
relacionados com as suas fungdes de eleito, designadamente em
reunides de 6rgaos e comissdes a que pertenga ou em atos oficiais a
eu deva comparecer;

Auferir a senha de presenca prevista na lei;

A livre circulagdo em lugares publicos de acesso condicionado,
quando em exercicio das suas fungdes ou por causa delas, mediante
a apresentacao de cartao de identificagdo a que se refere a alinea
seguinte;

. Ter cartdo de identificacdo, de modelo oficial, passado pelo

Presidente da Assembleia de Freguesia;

Protecdo em caso de acidente, tendo direito a seguro de acidentes
pessoais mediante deliberacdo da Assembleia de Freguesia que
fixara o seu valor;
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f. Solicitar o auxilio a quais quer autoridades, sempre que 0 exijam os
interesses da autarquia;

g. A protecao conferida pela lei penal aos titulares de cargos publicos:

h. Apoio nos processos judiciais que tem em causa o exercicio das
respetivas funcdes e nao se prove dolo ou negligéncia por parte dos
membros da Assembleia, constituindo encargos a suportar pela
autarquia as despesas provenientes daqueles processos;

3. Os membros da Assembleia de Freguesia nao respondem civil, criminal ou

disciplinarmente pelos votos ou opinides que emitam no exercicio do
mandato, salvo se excederem o limite das suas fungdes ou procederem
dolosamente.

ART.21° -RENUNCIA AO MANDATO

1.

Os membros da Assembleia de Freguesia gozam do direito de renuncia ao
respetivo mandato a exercer mediante manifestacdo de vontade
apresentada, quer antes quer depois da instalago.

A pretensao é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a
instalacéo ou ao Presidente da Mesa.

A convocacao do membro substituto compete a entidade referida no n°2 e
tem lugar no periodo que medeia entre a comunicagdo da renuncia e a
primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento
de renuncia coincidir com o ato de instalagao ou reuniao do érgao e estiver
presente o respetivo substituto, situacdo em que, apds a verificagdo da sua
identidade e legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o
substituto a nao recusar por escrito de acordo com o n°2.

A falta de eleito local ao ato de instalagcdo do 6rgao, nao justificada por
escrito no prazo de trinta dias ou considerada injustificada, equivale a
renuncia de pleno direito.

A apreciacdo e a decisdo sobre a justificagdo referida nos numeros
anteriores cabem ao proprio 6rgao e devem ter lugar na primeira reuniao que
se seguir.

ART.22° -SUSPENSAO DO MANDATO

1.

Determinam a suspensao do mandato:

a. Deferimento do requerimento de substituicdo temporaria por motivo
relevante, dirigido ao Presidente da Mesa da Assembleia e apreciado
pelo plenario, na reuniao imediata a sua apresentacao;

b. Procedimento criminal nos termos em que a lei determina a
suspensdo de fungdes dos funcionarios publicos por motivo de
despacho de pronuncia transitado em julgado.

2. Asuspensao do mandato ndo podera ultrapassar os 365 dias no decurso do

mandato, salvo o caso previsto na alinea b) do n.1 e se no primeiro dia util
seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a
vontade de retomar fungoes.

12



3. Por motivo relevante entenda-se, em especial:

Doenga comprovada;

Atividade profissional inadidvel;

Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a

30 dias;

4. No caso daalineaa)don.1 asuspensao do mandato cessa pelo decurso do
periodo respetivo ou pelo regresso antecipado do membro da Assembleia,
devidamente comunicado pelo préprio ao Presidente da Mesa.

5. Durante o seu impedimento, o membro da Assembleia sera substituido nos
termos estipulados na lei.

6. Logo que o membro da Assembleia retome o exercicio do seu mandato,
cessam automaticamente nessa data todos os poderes de quem o tenha
substituido.

Qo0 oo

ART.23° -PERDA DE MANDATO
1. Perdem o mandato os membros que:

a. Aposeleigdes, sejam colocados em situagao que os torne inelegiveis
ou relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos
reveladores de uma situacao de inelegibilidade ja existente, e ainda
subsistente, mas nao detetada previamente a eleigcéo.

b. Sem motivo justificativo ndo comparegcam a 3 sessdes ou a 6
reunides seguidas ou a 6 sessdes ou 12 reunides interpoladas;

c. Apds a eleicao se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual
foram apresentados a sufragio eleitoral;

d. Intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato de
direito publico ou privado, relativamente ao qual se verifique
impedimento legal, visando a obtencdo de vantagem patrimonial
para si ou para outrem;

e. Pratiguem ou sejam responsaveis pela pratica de atos que sejam
fundamento da dissolugao do drgao.

f. Porsessdes entende-se a que é sujeita a convocatoria.

2. Adecisaode perdadomandato é dacompeténciado Tribunal Administrativo
territorialmente competente, podendo qualquer membro do érgéo interpor
a respetiva agao, exceto se, por si, logo que se aperceba ou depois de
informado do facto que ira levar a perda do mandato e da iminéncia de
instauracdo do competente processo, 0 membro em causa entender, no
prazo que lhe for conferido, renunciar ao mesmo por carta registada a enviar
a Mesa da Assembleia.

ART.24° -DURAGAO E CONTINUIDADE DO MANDATO

O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia inicia-se com o ato de
instalacédo e verificacdo de poderes e cessa com a instalagdo da nova Assembleia
de Freguesia, sem prejuizo dos casos de cessacao de mandato.
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ART.25° -SUBSTITUIGAO DO PERIODO INFERIOR A 30 DIAS

1.

2.

Os membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir no caso
de auséncias por periodos até 30 dias.
A substituicao é feita nos termos previstos no Regimento.

ART.26° -PREENCHIMENTO DE VAGAS

1.

As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia e respeitantes a membros
eleitos diretamente sdo preenchidas pelo cidadao imediatamente a seguir
na ordem da respetiva lista, ou, tratando-se de coligacdo, pelo cidadao
imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro
que deu origem a vaga.

Quando, por aplicagao da regra contida na parte final do nimero anterior, se
torne impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo
mesmo partido, o0 mandato sera conferido ao candidato imediatamente a
seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligacao.

CAPITULO VI - FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

ART.27° -CONVOCATORIA

1.

As sessdes ordinarias serdo convocadas pelo presidente da mesa da
Assembleia de Freguesia, com o minimo de oito dias de antecedéncia, por
correio eletronico, por protocolo, ou por carta registada, dirigida a cada um
dos seus membros e ao presidente da Junta de Freguesia.

A convocatdria devera anunciar o dia, a hora e o local da reunido e ainda a
ordem de trabalhos.

Com a convocatoéria serdo remetidos a todos os membros da Assembleia de
Freguesia todos os elementos necessarios a tomada de posicao sobre
matérias constantes da ordem do dia.

A publicacdo dos editais sera divulgada nos lugares publicos habituais,
podendo, sempre que possivel, ser feita também através de meios
eletrénicos.

As convocatdérias por meio eletrénico serdo enviadas para o domicilio
eletrénico convencionado, considerando-se que o0s membros da
Assembleia de Freguesia e os membros da Junta de Freguesia se encontram
domiciliados, para esse efeito, na direcdo que fazem constar da ficha por si
preenchida, assinada e entregue ao Presidente da Mesa da Assembleia, ou
indicado em outro documento por este solicitado.

E imponivel & assembleia qualquer alteracdo do domicilio eletrénico
convencionado, salvo se o membro da assembleia tiver notificado a
assembleia dessa alteracdo, por e-mail ou por carta registada.

A alteracdo do domicilio convencionado apenas produz efeitos decorridos
dez dias ap0s a sua recegao pela Mesa da Assembleia.
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8.

10.

11.

As convocatérias por transmisséao eletronica sdo efetuadas com origem no
endereco eletronico da Assembleia de Freguesia, que neste caso coincide
com o da Junta de Freguesia, por ser de facil acesso aos servigcos
administrativos.

Quando as convocatoérias forem realizadas por transmissao eletrénica nao
ha lugar a convocatéria do mesmo membro da assembleia por qualquer
outro meio.

O envio das convocatorias e afixagao dos editais sera garantido pela Junta
de Freguesia, através dos seus servigos.

A Junta de Freguesia efetuara diligéncias necessarias a publicacdo dentro
dos prazos previstos no n.1 deste artigo.

ART.28° -REQUISITOS DAS REUNIOES E DELIBERAGOES

1.

As sessoOes da Assembleia s6 terdo lugar quando estiver presente a maioria
legal dos seus membros.

Nas reunides nao efetuadas por falta de quérum havera lugar a elaboragao
de ata com registos das presencas e auséncias dos respetivos membros,
dando estas lugar a marcacéao de faltas.

As deliberagdes sao tomadas a pluralidade de votos, estando a maioria do
numero legal dos seus membros, tendo o presidente voto de qualidade em
caso de empate, ndo contando as abstencdes para o apuramento da
maioria.

O presidente vota em ultimo lugar.

Havendo empate em votagao por escrutinio secreto ou outra, procede-se
imediatamente a nova votagcdo e, se o empate se mantiver, adia-se a
deliberacdo para a sessdo ou reunido seguinte, procedendo-se a votacao
nominal se na primeira votacio desta sessdo ou reunido se repetir o empate.
Avotacao é nominal, salvo se a assembleia deliberar por proposta de algum
dos seus membros, outra forma de votacgao.

As deliberagcdes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou de
qualidade de qualquer pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto.

S6 podem ser objetivo de deliberacao os assuntos incluidos na ordem de
trabalhos, salvo se, tratando-se de reuniao ordinaria, pelo menos dois tergos
do numero dos seus membros reconhecerem a urgéncia na deliberagcao
imediata sobre outros assuntos.

A destituicdo dos membros da mesa da assembleia exige deliberacao
tomada pela maioria absoluta dos seus membros em efetividade de funcdes
e por votacao secreta.
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ART.29° -SESSOES ORDINARIAS

1.

A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, quatro sessoes ordinarias, em
abril, junho, setembro e novembro ou dezembro.

A primeira e a quarta sessao destinam-se, a apreciagao do inventario de
todos os bens, direitos e obrigagcbes patrimoniais e respetiva avaliacao e
ainda a apreciacao e votagcao dos documentos de prestagao de contas do
ano anterior e a aprovacio das opc¢oes do plano e da proposta de orgamento
para o ano seguinte.

A aprovacao das opcoes do plano e da proposta de orgamento para 0 ano
imediato ao da realizagcdo de elei¢cdes gerais ou no caso de sucessio de
6érgaos autarquicos na sequéncia de eleicbes intercalares realizadas nos
meses de novembro e dezembro, tem lugar, em sessdo ordinaria ou
extraordinaria do 6rgao deliberativo que resultar do ato eleitoral, até ao final
do més de abril do referido ano.

ART.30° -SESSOES EXTRAORDINARIAS

1.

2.

3.

A Assembleia de Freguesia reline em sessao extraordinaria por iniciativa da
prépria mesa ou apoés requerimento:

a. Do presidente da Junta de Freguesia, em execucdo de deliberacéo
desta;

De um tergo dos seus membros;

c. De um numero de cidadéaos eleitores inscritos no recenseamento
eleitoral da freguesia, equivalente a 30 vezes o numero de elementos
que compdem a Assembleia;

O presidente daassembleia, no prazo de cinco dias apds a iniciativa da mesa
ou a rececgao dos requerimentos previstos no numero anterior, procede a
convocacgao da sessao da assembleia extraordinaria da freguesia.

A sessao extraordinaria deve ser realizada no prazo minimo de 3 dias e
maximo de 10 dias apds a convocacao.

Nas sessoes extraordinarias a Assembleia s6 pode deliberar sobre as
matérias para que haja sido expressamente convocada.

ART.31° -DIREITO A PARTICIPAGAO SEM VOTO

1.

Tém direito a participar na Assembleia de Freguesia, sem direito a voto:

a. Os membros da Junta de Freguesia;

b. Dois representantes de organizagdes populares de base territorial,
constituidas na area da Freguesia, nos termos da Constituicdo e
devidamente credenciados para este ato;

c. Dois representantes dos requerentes das sessoes extraordinarias,
convocadas nos termos do artigo 30° do presente Regimento.

d. Os cidadaos eleitores da freguesia (publico).
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ART.32° - PARTICIPAGAO DOS MEMBROS DA JUNTA DE FREGUESIA

1.

A Junta faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia de
Freguesia pelo presidente, que pode intervir nos debates, sem direito a voto.
Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se
substituir pelo seu substituto legal.

Osvogais daJunta de Freguesia devem assistir as sessdes da Assembleia de
Freguesia, sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a
solicitagao do plenario ou com a anuéncia do Presidente da Junta, ou do seu
substituto.

Os vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do
direito de defesa da honra.

ART.33° - PERIODO DE INTERVENGAO DO PUBLICO

1.

2.

Todas as sessoes e reunidoes sao publicas, nao podendo ser vedada a
entrada a pessoas que a elas pretendam assistir.

A nenhum cidadéao é permitido intrometer-se nas discussodes e aplaudir ou
reprovar as opinides emitidas, as votacgdes feitas e as deliberagdes tomadas,
sob pena de multa de acordo com a lei, que sera aplicada pelo Juiz da
Comarca sob participagcao do Presidente da Assembleia que em caso de
quebra da disciplina ou da ordem, devera mandar sair do local o
prevaricador.

ART.34° - FUNCIONAMENTO DAS SESSOES

1.

Antes do inicio da ordem dos trabalhos havera um periodo, ndo superior a
sessenta minutos, destinado a tratar pelos membros da Assembleia dos
seguintes assuntos:

a) Leitura resumida do expediente e dos pedidos de informacéo e
esclarecimentos e respetivas respostas, que tenham sido
formulados no intervalo das sessdes da Assembleia;

b) Deliberagcdo sobre votos de louvor, congratulacdo, saudacao,
protesto ou pesar, que incidem sobre matéria da competéncia da
Assembleia;

c) Interpelacbes, mediante perguntas a Junta, sobre assuntos da
administracao da Freguesia;

d) Apreciacao de assuntos de interesse local;

e) Votacao de recomendacdes ou pareceres que sejam apresentados
por qualquer membro ou solicitados pela Junta e que incidam sobre
matéria de competéncia da Assembleia.

2. O periodo da ordem de trabalhos sera destinado exclusivamente a matéria

constante da convocatdria.

O ultimo periodo da ordem de trabalhos sera destinado a intervengao do
publico e nao devera ser superior a uma hora, sendo o mesmo destinado ao
pedido de apresentacéo de esclarecimentos sobre assuntos do interesse da

17



Freguesia. O uso da palavra sera concedido pelo Presidente da Mesa,
mediante prévia inscricao dos interessados.

Nos periodos de antes e depois da ordem de trabalhos ndo serdo tomadas
deliberagdes, excetuando as previstas expressamente no presente
Regimento.

5. As sessdes s podem ser interrompidas, por decisdo do Presidente da
Assembleia, para os seguintes efeitos:

a)
b)
c)

Intervalos;
Restabelecimento da ordem na sala;
Falta de quérum.

ART. 35° - USO DA PALAVRA
1. Ouso da palavra sera concedido pelo Presidente, nas seguintes condi¢des:
Aos membros da Assembleia

1.1.

1.2.

1.3.

a)

Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no
periodo de antes da ordem dos trabalhos, ndo devendo o tempo
exceder cinco minutos por cada membro que para tal se inscreva e
por uma sé vez;

Para reclamacdes, recursos e protestos, limitando-se as
intervengoes a indicagao sucinta do seu objetivo e fundamento e por
tempo nunca superior a cinco minutos;

Para exercer o direito de defesa;

Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencao exceder
cinco minutos;

Para apresentacao de propostas, limitando-se aquelas a indicacao
sucinta do seu objetivo, ndo podendo a apresentacao exceder cinco
minutos.

Aos membros da Junta

a)

Para tratamentos de assunto de interesse local, a conceder no
periodo de antes da ordem de trabalhos, ndo podendo o tempo da
intervencéo exceder dez minutos, por cada membro que para tal se
inscreva e por s6 uma vez;

Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencdo excederdez
minutos;

Para apresentacao do plano de atividades e orgamento ou do
relatdrio de contas de geréncia, intervencdo que nao podera exceder
trinta minutos.

Aos representantes de organizacdes populares de base territorial

a) Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder
no periodo de antes da ordem de trabalhos, ndo devendo o
tempo de intervencdo exceder cinco minutos, por cada
representante que tal se inscreva e poruma so vez;

b) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencéo
exceder dez minutos.
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1.4. Aos representantes dos requerentes das sessoes extraordinarias
a) Paraapresentacao ejustificagao do requerimento da sesséao
extraordinaria, intervencdo que nao podera exceder vinte
minutos, para a totalidade dos representantes; b) Para
intervir nos debates, ndo podendo cadaintervencéo exceder
dez minutos.

2. Os membros da Mesa que usarem da palavra reassumirao as suas fungdes
imediatamente a seguir a sua intervengao.

3. A palavra para esclarecimento limitar-se-a a formulagao sintética da
pergunta e da respetiva resposta sobre a matéria enunciada pelo orador que
tiver acabado de intervir.

4. Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de
esclarecimento, devem inscrever-se logo que finde a intervencdo que os
suscitou, sendo formulados e respondidos pela ordem de inscricdo e por
uma soé vez.

5. Por cada pedido de esclarecimento ou respetiva resposta ndo podera ser
excedido o tempo de trés minutos.

6. O disposto nos numeros anteriores podera ser alterado eventualmente por
consenso da Assembleia ou concessao da mesa, mas nunca em prejuizo
dos direitos neles consighados.

7. No uso da palavra, ndo serdo permitidas interrupgdes, salvo com
autorizagao do orador e do Presidente da Mesa. O Presidente advertira o
orador quando este se afaste do assunto em discussao ou as suas palavras
sejam ofensivas, podendo o Presidente retirar-lhe a palavra se persistir na
sua atitude.

ART.36° - DURAGCAO DAS SESSOES

As sessdes da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder a duragdo de dois dias
oude umdia consoante se trate de sessao ordinaria ou extraordinaria, salvo quando
a prépria Assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro do tempo atras
referido.

ART.37° - REQUERIMENTOS

Sao considerados requerimentos apenas os pedidos dirigidos a Mesa, respeitantes
a solicitacdo de esclarecimentos, aos processos de apresentacéo, discusséo e
votacdo ou ao funcionamento da sessdo, cabendo ao Presidente da Assembleia,
determinar que um requerimento formulado oralmente seja apresentado por
escrito.

ART.38° - VOTO
1. Cada membro da Assembleia tem direito a um voto.
2. Nenhum membro presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de
abstencéo.
3. Nao é permitido o voto por procuracao ou correspondéncia.
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O Presidente decidira sobre a forma de votagao, podendo qualquer membro
propor que a mesma se faga nominalmente ou por escrutinio secreto.
Nenhum membro da Assembleia pode votar em matérias que envolvam
interesses pessoais ou diretos.

ART.39° - DELIBERAGOES E VOTAGOES

1.

As deliberagdes da Assembleia sdotomadas a pluralidade de votos, estando
presentes a maioria do numero legal dos membros da Assembleia, nao
contando as abstencgdes para o apuramento da maioria.

As votacoes realizar-se-ao por escrutinio secreto sempre que se realizem
eleicdes ou estejam em causa pessoas.

Avotagao sera nominal nos demais casos salvo se o Presidente da Mesa ou
a Assembleia decidirem que os interesses em causa serdao melhor
defendidos através de voto secreto.

Serao admitidas declaracdes de voto orais por periodo ndo superior a trés
minutos, ou escritas, estas a remeter diretamente a Mesa, que as mandara
inserir na ata.

S6 podera haver uma declaragdo de voto oral por cada membro da
Assembleia de Freguesia.

Os membros da Assembleia, incluindo o Presidente e os Secretarios da
Mesa, poderao abster-se por escrutinio nominal.

O Presidente tem voto de qualidade, valendo por dois o0 seu voto em caso de
empate em votacoes por escrutinio nominal

Verificando empate numa votacao por escrutinio secreto, proceder-se-a
imediatamente a nova votacdo e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a
deliberacao para a reunido seguinte. Se na primeira votagéo dessa reuniao
se mantiver o empate, proceder-se-a a votagdo nominal.

ART.40° - ATAS

1.

De cada sessao ou reuniao é lavrada ata, a qual contém um resumo do que
de essencial nela se tiver passado, designadamente, com recurso a
gravacao audio e a documentos que sejam disponibilizados pelos membros
da assembleia presentes.

A ata é elaborada pelo funcionario da autarquia designado, ou, na sua falta,
pelos Secretarios, devendo ser subscrita e assinada por quem a lavrou e
pelo Presidente.

A ata pode ser aprovada em minuta no final da sesséo ou reuniao, desde que
tal seja decidido pela maioria dos membros presentes, devendo, neste caso,
a minuta ser logo assinada pelos membros da Mesa.

Para efeitos da elaboracdo e da redacdo das sessbes as sessOes da
assembleia sdo gravadas em audio.

A gravacao constitui um instrumento auxiliar equiparado a notas pessoais,
esbocos ou apontamentos e serve unicamente de suporte a elaboracao ou
revisdo da ata por parte dos membros da mesa da assembleia.
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10.

11.

12.

Nao é permitida a reproducao por qualquer meio ou suporte das gravacoes
das sessbes da assembleia.

Aos membros da assembleia presentes na sessdo a que a gravagao diga
respeito é permitida a consulta e a audicdo na sede da Assembleia, no
periodo que medeia entre a sessdo e a aprovacao da ata e, desde que,
previamente o requeiram por escrito ao Presidente da Mesa da Assembleia,
informando este da hora e dia para o efeito.

As gravacgdes servirdo apenas para os efeitos anteriormente referidos e seréo
destruidas logo apds a aprovagao das atas.

As certidoes das atas devem ser passadas, independentemente do
despacho, pelos Secretarios e dentro de oito dias seguintes a entrada do
respetivo requerimento.

As certidoes das atas podem ser substituidas por fotocépia autenticada
quando o interessado assim o desejar ou sempre que através desse meio
possam ser alcangados 0s mesmos objetivos.

Todas as pessoas juridicas poderao requerer certiddées ou fotocdpias das
atas, devendo para isso contactar o presidente da Assembleia.

O envio das atas antes da préoxima sessdo/reuniao pode substituir a leitura
da mesma ata, sem nunca substituir a sua aprovagéo.

ART.41° - FORMAGCAO DE COMISSOES

1.

A Assembleia de Freguesia ao criar comissdes especificas pode delegar
essa tarefa em elementos externos a mesma nha base do artigo 248° da
Constituicao da Republica Portuguesa, mas sempre coordenada por um
membro da Assembleia que sera eleito por esta.

Perde a qualidade de membro da comissao especifica, aquele que exceder
o numero regimentado de faltas injustificadas as respetivas reunides.

ART.42° - SERVICO DE APOIO

Os servigos de apoio a Assembleia de Freguesia serdo assegurados pelos
servigos dependentes da Junta de Freguesia.

CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS

ART.43° - INTERPRETAGOES

Compete a Mesa, comrecurso para a Assembleia, interpretar o presente Regimento
e integrar as suas lacunas, ou omissdes na observancia da legislacdo em vigor
sobre as autarquias locais.

ART.44° -ALTERAGOES

1.

O presente Regimento podera ser alterado pela Assembleia por proposta de
pelo menos um tergo dos seus elementos.

2. As alteragdes do Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do

numero legal dos membros da Assembleia.
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ART.45° -ENTRADA EM VIGOR
1. O Regimento entrara em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao em ata e
sera publicado em edital.
2. Serafornecido um exemplar do Regimento a cada membro da Assembleia e
da Junta de Freguesia.

Aprovado pela Assembleia de Freguesia na sesséo realizada no dia 29/12/2025

Entra em vigor a 30/12/2025

O Presidente da Assembleia de Freguesia de Cavernaes,

(André Parada Lopes)
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